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プライバシーポリシー 
 
1． 関係法令等の遵守 
当事務所は、個人情報の取扱いにつき、個人情報保護法その他関係法令を遵守いたします。 
 
2. 個人情報の利用目的 
当事務所は、当事務所のリーガルサービスの提供及び弁護士・職員等の採用活動に関連し

て、それぞれ以下の目的の達成に必要な範囲で、個人情報を利用します。個人情報保護法

その他の法令により認められる事由がある場合を除き、ご本人の同意がない限り、この範

囲を超えて個人情報を利用することはありません。 
 
＜当事務所のリーガルサービスの提供＞ 

(1) 案件の処理及び案件処理に付随する連絡 
(2) 当事務所のリーガルサービスに関する情報提供 
(3) 当事務所の挨拶状、セミナーの案内、ニュースレター等の送付 
(4) 各種お問い合わせ等への対応 
(5) その他、当事務所の業務の適切かつ円滑な遂行 

 
＜弁護士・職員等の採用活動＞ 

(1) 弁護士の採用活動に関して取得する個人情報 
・事務所訪問の受入れ、事務連絡、選考手続の遂行及び採否の決定 
・採用後の人事管理及び教育 

(2) スタッフの採用活動に関して取得する個人情報 
・スタッフ採用に関する事務連絡、選考手続の遂行及び採否の決定 
・採用後の人事管理及び教育 

 
3. 個人情報の第三者提供 
当事務所は、法令の定めによる場合を除き、ご本人の同意がない限り、個人情報を第三者

に提供しません。 
 
4. 個人情報の管理 
当事務所は、個人情報の漏えい、滅失または毀損等を防止するため、必要かつ適切な措置

を講じます。また、個人情報の安全な管理が図られるよう、弁護士および職員に対して必

要かつ適切な監督を行うとともに、個人情報の取扱いの全部または一部を委託する場合に

は、委託先に対して必要かつ適切な監督を行います。 
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5. 個人情報の開示、訂正等のご請求 
当事務所は、個人情報保護法に基づき、当事務所の保有する個人情報に関して、個人情報

から特定されるご本人からの開示・訂正等の請求を受け付けております。詳しくは、下記

お問合せ先までご連絡下さい。 
 
6. お問い合わせ窓口 
開示等のお申出、ご意見、ご質問、苦情、その他個人情報の取扱いに関するお問い合わせ

は、当事務所下記連絡先にて受け付けます。 
住所：東京都千代田区内幸町 1 丁目 1 番 7 号 NBF 日比谷ビル 502 号 
電話：03-3539-2555 
(なお、受付時間は、平日 9:00～18:00 とさせていただきます。) 
 
8．プライバシーポリシーの変更 
当事務所は、個人情報の取扱いに関する運用状況を適宜見直し、継続的な改善に努めるも

のとし、必要に応じて、プライバシーポリシーを変更することがあります。 


